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Introduction et conseils d’ordre général

Ce guide est une aide technique pour vous accompagner dans le remplissage des parties budgétaires (notamment la partie activités) et dans la soumission de votre
formulaire de candidature pour les projets de mobilité de courte durée AC122 dans le domaine de I'Enseignement et de la Formation Professionnels (EFP) et de
I’Education des Adultes (ADU).

En fonction du secteur de candidature et du type de projet concerné, différents guides proposés par I’Agence et la Commission Européenne sont disponibles sur la
plateforme Mon Projet Erasmus+ : https://monprojet.erasmusplus.fr/mobilite. Avant de débuter votre candidature, nous vous invitons a prendre connaissance du
Guide du programme 2025 et du BOEN 2025.

Pendant toute la complétion des étapes de la candidature, I’enregistrement en ligne se fait automatiquement. Chaque onglet « vert » v permet de s’assurer
qgue tous les champs obligatoires du formulaire sont renseignés. C'est uniquement a la fin de la complétion de votre candidature que vous devrez la
soumettre.

Les candidats doivent obligatoirement disposer d'un identifiant (code OID) avec les documents nécessaires dés la soumission de leur candidature :

A = Si les candidats ont déja participé au programme Erasmus+, ils doivent obligatoirement utiliser leur code OID existant ;
= Si les candidats n'ont jamais participé au programme Erasmus+ (en tant que porteur ou partenaire d’un projet qu’importe I'action), ils doivent
vérifier que leur organisme ne posséde pas de code OID via la plateforme 'Erasmus+ and European Solidarity Corps', et en créer un le cas échéant en suivant
les indications mentionnées dans le guide de création et mise a jour du code OID.

Pour rappel, I'organisme d’accueil est I'organisme qui regoit le participant en mobilité. L’organisme d’accueil peut étre renseigné avec ou sans OID.

Une candidature pour un projet de courte durée peut inclure jusqu’a 30 participants maximum. Les visites préparatoires et la participation d’accompagnateurs
ne sont pas comptabilisées dans ce calcul.

Les mobilités accompagnateurs ne sont possibles que pour accompagner des apprenants, des éléves. Pour les mobilités de personnels, d’experts invités,
d’accueil d’enseignants et d’éducateurs en cours de formation, les accompagnateurs ne sont autorisés que si le participant présente un handicap nécessitant
leur présence.

De méme, veuillez, le cas échéant solliciter un nombre proportionnel de mobilités accompagnateurs par rapport au nombre de mobilités
d’apprenants/éléves prévues, ainsi qu’un nombre raisonnable de visites préparatoires.
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Ce formulaire de candidature est ouvert uniquement aux organismes individuels. Il ne concerne pas :
- Les coordinateurs de consortium ;
- Les organismes détenteurs d’une accréditation sur le méme secteur.
Pour chaque appel a propositions, un seul projet de mobilité de courte durée peut étre porté par un organisme candidat pour un méme secteur.

I. Pour ouvrir une candidature

Portail pour les candidats et bénéficiaires

Connectez-vous sur la plateforme des candidatures en ligne : Erasmus+ et Corps Européen de Solidarité

Cliquez sur « Opportunités » puis sur « Erasmus+ ». Nous vous conseillons d’utiliser Google Chrome comme navigateur internet.

Erasmus+ et le Corps Européen d

aco Les candidatures ouvertes apparaissent selon les secteurs. Choisissez le formulaire de
iHCULEI_ Opés pour Erasmus candidature qui vous convient :
— ORGH_IS“EE_ - ilter by a KA122-ADU = projet de courte durée secteur Education des Adultes
|- T orremTTE - KA122-VET = projet de courte durée secteur Enseignement et Formation Professionnels
Erssmus+
Corps européen de solidarite Status
[ cAmMDIDATURES ~ Frochainemant
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Commission

#A HOME

i ORGANISATIONS v
¢ OPPORTUNITIES v
APPLICATIONS v
@ ASSESSMENTS v
O+ ASSESSMENT (OEET) v

@ PROJECT MANAGEMENT v

s PROJECTS v
) NATIONAL AGENGIES v
[md DASHBOARDS ~
© SUPPORT v
Ell RESOURCES v

Opportunités pour Erasmus+

Filtrer par

Vous pouvez filtrer votre contenu
mais vous devez vous connecter
pour pouvoir postuler

Statut

=3

Education des adultes

l Enseignement et formation professionnels ]

Enseignement scolaire

[[Erseremertswpanr | [Seunesse |

Vous pouvez choisir le secteur en cliquant sur
le domaine qui vous concerne.

européenne | Erasmus+ et le Corps Européen de Solidarité

Appels ouverts

Projets de mobilité accrédités pour les apprenants et le
personnel de I'enseignement et la formation professionnels
(KA121-VET)

[rvpe %]

Q Cette action soutient les prestataires d'enseignement et de
formation professionnels (EFP) et d'autres organismes actifs
dans le domaine de I'EFP qui souhaitent organiser des activités
de mobilité d'apprentissage pour les apprenants et le personnel
de I'EFP. Les organismes candidats doivent étre fitulaires d'une
accréditation Erasmus valide dans le domaine de 'EFP

Délai de soumission: 19/02/2025 12:00:00 (heure de Bruxelles)

50 jours restants.

Deéposer une candidature ‘

Projets de mobilité de courte durée pour les éléves et le
personnel de I'enseignement scolaire (KA122-SCH)

Appel 2025 | Session 1

Cette action soutient les écoles et autres organismes actifs dans
le domaine de I'enseignement scolaire qui souhaitent organiser
des activités de mobilité d'apprentissage pour les éléves et le

Anna Bichon
NA User, FRO1 a

Projets de mobilité de courte durée pour les apprenants et
le personnel de I'éducation des adultes (KA122-ADU)

Appel 2025 | Session 1

Q Cette action contribue a l'organisation d'activités de mobilité
pour les apprenants et le personnel de I'éducation des adultes
par les prestataires de services d'éducation des adultes et
d'autres organismes actifs dans le domaine de I'éducation des
adultes

Délai de soumission: 19/02/2025 12:00:00 (heure de Bruxelles)

50 jours restants. 4

'\

Vous pouvez changer de
langue en cliquant sur le

symbole ci-dessus.

Pour ouvrir une
candidature,

Déposer une candidature

Projets de mobilité de courte durée pour les apprenants et
le personnel de I'enseignement et la formation
professionnels(KA122-VET)

Appel 2025 | Session 1

Cette action soutient les prestataires d'enseignement et de
formation professionnels (EFP) et d'autres organismes actifs

Ce guide détaillera I'ensemble des sections : contexte, organisme participant, activités, budget, annexes, listes de contréle et soumission de la candidature. Merci

de bien suivre I'ordre chronologique lors de la complétion de ces différentes parties.

cliquez ici.
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II. Contexte

Cliquez sur la section ‘Contexte’. Puis complétez les champs obligatoires marqués par un astérisque rouge *.

Nelly CUYALAA

Erasmus+ et le Corps Européen de Solidarité NA User, FRO1

Form ID: KA122.VET-B2D326B0 HA
Tite  Test NCU Utilisez ces symboles pour

Programme : Erasmus+ - Appel - 2024 - Session : Session 1 - Type d'action : Projets de mobilité de courte durée pour les apprenants et le personnel dans I'enseignement et la formation professionnels (KA122-Vi passer e n mode pleln écra n

48 jours restants |

Brouillon

LSO EE R NBEBE LE A2

Menu principal < x Contexte @ > (22
Toutes les sections Margues muges‘ Bienvenue sur le formulaire de candidature d'un projet de mobilité de I'action clé 1 - Projets de mobilité de courte durée pour les apprenants et le personnel dans 'enseignement et la formation professionnels (KA122-VET)
® Contexte Veuillez vérifier que votre organisme est éligible pour le secteur que vous avez choisi. Si vous n'étes pas certain du secteur pour lequel vous pouvez déposer une candidature, vous devriez contacter votre Agence Nationale pour obtenir des conseils
*® Organismes participants ~ 4 H H A H
O] Secteur La date de début du projet doit étre comprise entre le
® Organisme candidat Enseignement et formation professionnels . ’
01/06/2025 et le 31/12/2025, sinon un message d’erreur
* Informations générales Titre du projet 2
apparaitra. FT
®  Objectifs du projet (€] Test NCU o
X Activités @~ Titre du projet en anglais * A H : H
proj 9 La durée maximum possible est de 18 mois.
@ Label du type d'activité [©) Test NCU o
¥ Budget
e ® - Date de début du projet (jjimm/aa; Durée totale du projet (mois) ™ Date de fin du projet (jj/mm/aaaa) ™
® Contribution 4 l'organisatio... (1) 011062024 18 monthe . 3011172025
® Voyage [©)]
@ Soutien individuel @ Agence nationale de I'organisme candidat * Langue utilisée pour compléter le formulaire *
@ Soutien linguistique [©) FRO1 - Agence Erasmus+ France / Education et Formation Veuillez sélectionner... v
Agence nationale de [erganisme candidat Sélectionnez obligatoirement FRO1 pour

FRO1 - Agence Erasmus+ France / Education et Formation - votre candidature.

Agence Erasmus+ France / Education Formation 2 ex
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lll. Organismes participants et organismes de soutien

Menu principal

[V g ontext

Toutes les sections vertes apparaissent. Celles avec des données manquantes ou non conformes ont

» rticipating Organisa... (1) ~

] plicant - Agence Erasmus Franc...

Pour rappel : lorsque les données sont correctement complétées, des coches

des croix rouges. Dans ce cas, vous devez obligatoirement compléter ou corriger
les données afin que les coches vertes apparaissent.

L\ 4
I . . N . .
Menu principal < % Organismes participants (1) @ <) () (32
e . Pour compléter cette rubrique, vous aurez besoin du code OID de votre organisme. Depuis 2019, le code OID a remplace le code PIC comme identifiant unique pour les actions gérées
par les Agences Nationales Erasmus+.
" Contexte Si votre organisme a déja participé a Erasmus+ avec un code PIC, un code OID lui a été attribué automatiguement. Dans ce cas, vous ne devez pas réenregistrer votre organisme.

% Organismes participants (1) A

Suivez ce lien pour trouver le code OID qui a été attribué & votre PIC : Plateforme d'enregistrement des organismes [2

. Vous pouvez également visiter la méme page pour enregistrer u rnant votre
@ Candidat - Agence Erasmus Fra. .. . ) : - . . .
organisme. Enregistrer un nouvel organisme [2 Veuillez renseigner le code OID de votre organisme. Pour rappel, ce
X Informations générales code commence par la lettre E et est suivi de 8 chiffres (ex :
Organisme candidat
X Objectifs du projet €D < EXXXXXXXX).
Code OID ™ Nom légal Pays Actions
®  Activités O
E10287555 Agence Erasmus France France E| \E\
@ Label du type d'activité (D)
% Budgst @ ~ Mon organisme prévoit de travailler avec d'autres organisations de soutien qui ne vont pas accueillir nos participants, mais qui vont aider & la mise en ceuvre des activités. ™
® Contribution  lorganisatio... (1) Non hd
& ‘\ouano [arn)
Agence Erasmus+ France / Education Formation J en
9, rue des Gamins — CS 71965 ’EﬁNCAESMUS+ m UNION EUROPEENNE REPUBLIOUE Erasmus+
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Apres l'insertion de votre code OID, si celui-ci est reconnu, les données concernant votre organisme seront remplies automatiquement. Si un message d’erreur
apparait, veuillez vérifier le code OID que vous avez renseigné.

Cliquez ensuite sur le nom de votre organisme (cf. encadré rouge photo ci-dessous) pour indiquer les informations (Nom - Prénom) relatives au représentant légal
et personne de contact de votre organisme. Pour cela, cliquez sur le bouton.

| % Organismes participants (1) ~

Erasmus France @ v
S LS L SRl i OID : E10287335 - Pays : France

X Objectfs du projet
Personnes de contact
X Activités [ . . .
Veuillez compléter ces information: cnnes clés de votre organisme qui mettront en ceuvre le projet.
@ Label du type d'activité (6] . . . . .
Le représentant légal est |z personne habilitée 3 représenter =me dans les accords juridigues et les contrats.
% Budget @~ Le Personne de contact principale ast le pramier point de contact pour t rait 3 |2 mise en ceuvre des activitds de mobilité. Vous pouvez galement sjouter d'sutres personnes de contact.
#® Contricution & Forganisatio. . O Si ndcessaire, une personne peut avoir plusieurs riles. Par exemale, un représentant I&gal pe ment éfre la personne de contact principale. Cependant. vous devez nommer 3u moins deux personnes difiérentas pour s'assurer qu'il est toujours possible de contacter
i watre organisme méme =i fune des personnes n'est pas disponible.
® \oyage ()]
® Soutien individus [©) Vewillez noter que les informations relatives aux personnes de contact seront automatiquement fransférées 3 votre agent@miignale mais ne seront pas disponibles en PDF
® Soutien linguistique @
. . ) % Vous devez nommer au moins deux personnes différentes afin qu'il scit toujours possible de contacter votre organisme méme, d'entre elles n'est pas disponible.
@ \fisites préparatoires (6] N o L o
X Aumoins une personne associée et au plus une personne associée doit &re une personne de contact principal.
® Scutien 3 Finclusion (@) % Vous devez choisir une personne qui sera la personne de contact dédiée 3 la plateforme OLS. Vous ne pouvez pas sélectionner plus d'une persomt
- % Vous devez inclure le représentant I¢gal de l'organisme
#® Colits exceptionnels
¥ Standards de qualité n :
+ Ajouter une personne de contact Q Recherche sur ma liste de contacts

Vous devez obligatoirement saisir au minimum 2 acceés : « Représentant légal » puis « personne de contact », avec deux adresses mails différentes. Dans ce cas,
I'une de ces personnes devra également étre cochée comme « Personne de contact pour le soutien linguistique en ligne ».

Lors de I'enregistrement de ces personnes, n’oubliez pas d’indiquer leur réle dans le projet ( ).

Agence Erasmus+ France / Education Formation 2 ex
9, rue des Gamins — CS 71965 ’EREAESMUS+ m UNION EUROPEENNE REPUBLIOUE Erasmus+
33088 BOrdeauX Cedex FRANCE - EDUCATION 8 FORMATION o Enrichit les vies, ouvre les esprits.

Tél. : 05 56 00 94 00 — mobilite@agence-erasmus.fr

9/38



Guide d’aide a la complétion de saisie budgétaire pour les projets de mobilité de courte durée (KA122

)

Représentant légal Représentant légal

(o) [2) [+] [

Adresse e-mail : nelly.cuyalaa@agence-erasmus.fr - Réle(s) : Représentant lég

Pour le n° de téléphone, vous devez commence
I'indicateur +33.

Titre

rpar

Représentant léga

Mom de famille * Prenom *

Représentant léga Représantant |£gal

Téléphone * Adresse e-mail *

+230556000400

Représentant l2ga |:| Primary contact person

nelly cuyalas@agence-erasmus.fr

I:‘ Personne de contact pour e soutien linguistigue en ligne

L'Agence Nationale vous conseille fortement d’indiquer une adresse mail générique pour toute personne de contact (ex: ce.xxxxxxx@ac-xxxxxxxx.fr). Ainsi, cette

adresse sera accessible par un plus grand nombre de personnes durant toute la durée du projet.

Personne de contact Personne de contact
Adressz e-mail - mobilitef@agence-erasmus.fr - Rale(s) - Primary contact person, Personne de contact pour le soutien linguistique en ligne
Titre Position
Personne de contact

Personne de contact

Nom de famille * Prénom *

Personne de contact Personne de contact

Téléphaone * Adresse e-mail *
mobilite@agence-erasmus.fr

B 0- +230556000400

(o) (7 (+] (5] ~

D Reorésentant iéga Primary contact person

Personne de contact pour le soutien linguistigue en ligne

Veuillez consulter le tableau ci-dessous pour connaitre le représentant légal que vous devez renseigner, selon le type d’organisme auquel vous appartenez.
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Guide d’aide a la complétion de saisie budgétaire pour les projets de mobilité de courte durée (KA122)

Type d’organisme Documents doivent étre signés par
Association loi 1901 dont : Président
- OGEC / établissement privé enseignement catholique, Direction
diocésaine
- MFR (Maison Familiale Rurale) / FRMFR (Fédération Régionale
Maisons Familiales Rurales)
- Maison de I’Europe

Lycée public EPLE Proviseur
Lycée public agricole EPLEFPA Directeur
Société Anonyme Directeur

Si vous prévoyez de travailler avec des organismes de soutien dans le cadre de vos mobilités, il convient de les présenter lors de votre candidature.

Comme décrit en p. 107 (EFP) et 152 (ADU) du Guide du programme 2025, un organisme de soutien, aussi appelé organisme intermédiaire, est une « organisation
qui aide I'organisation bénéficiaire dans les aspects pratiques de la mise en ceuvre du projet qui ne concernent pas les missions principales du projet. Les missions
principales du projet comprennent la gestion financiere des fonds du programme, les contacts avec I'agence nationale, I’établissement de rapports sur les activités
mises en ceuvre, ainsi que toutes les décisions ayant une incidence directe sur le contenu, la qualité et les résultats des activités mises en ceuvre (telles que le choix
du type d’activité, la durée et I'organisation d’accueil, la définition et I'évaluation des acquis d’apprentissage), etc. » Les standards de qualité Erasmus+ rappelent
que les organismes de soutien, « assistent le bénéficiaire pour I'exécution de taches spécifiques de mise en ceuvre (que ce soit sur une base rémunérée ou
bénévole). [lls] doivent étre enregistrés a ce titre dans les rapports officiels. La participation d’organismes intermédiaires doit présenter une réelle valeur ajoutée au
développement organisationnel de I'organisme bénéficiaire et a la qualité des activités de mobilité. Dans tous les cas, I’organisme bénéficiaire demeure responsable
de la qualité et des résultats des activités réalisées, indépendamment de la participation d’autres organismes ».

« La participation d’une organisation de soutien est soumise a I'approbation de I'agence nationale. Les organisations de soutien et I'organisation bénéficiaire doivent
convenir ensemble d’une définition formelle du réle et des obligations de ces organisations de soutien. L’organisation de soutien opére sous le contréle de
I’organisation bénéficiaire, a qui il appartient en dernier ressort de veiller aux résultats et a la qualité des activités mises en ceuvre. Toutes les contributions des
organisations de soutien doivent respecter les standards de qualité Erasmus. En cas de mauvaise mise en ceuvre des standards de qualité ou de toute autre forme
de non-respect de ces exigences, I'agence nationale peut demander que le bénéficiaire cesse de recevoir une assistance pour certaines missions et qu’il les exécute
lui-méme. A titre de mesure corrective finale, I’lagence nationale peut résilier la convention de subvention.
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Guide d’aide a la complétion de saisie budgétaire pour les projets de mobilité de courte durée (KA122)

Les organisations d’accueil qui fournissent du contenu d’apprentissage et un tutorat aux participants de I'organisation bénéficiaire ne sont pas considérées comme
des organisations de soutien, a moins qu’elles ne soutiennent en méme temps le bénéficiaire dans d’autres taches de gestion de projet qui sont normalement
exécutées par I'organisation d’envoi. » (cf. p. 107 (EFP) et p.152 (ADU) Guide du programme 2025)

Pour plus d’informations concernant les organismes de soutien, nous vous invitons a prendre connaissance du guide Travailler avec les organisations de soutien,
communiqué au titre de I'appel a propositions 2023 et applicable aux propositions ultérieures.

En cochant oui a la question suivante, une rubrique « Organismes de soutien » se crée (cf. ).

Mon organisme prévoit de travailler avec d'autres organisations de soutien qui ne vont pas accueillir nos participants, mais qui vont aider a la mise en ceuvre des activités. *
© Contexte

© Organismes participants (1) A

@ Organisme candidat

S 08 gESTION U8 Projet

@ Organisations de soutien @

Nouveautés 2025 :

e Les organismes de soutien doivent obligatoirement disposer d’un code OID.

Dans la rubrique « Organismes de soutien », cliquez sur « Ajouter un organisme de soutien ». Pour chaque organisme de soutien, veuillez renseigner son OID. Cet
OID est obligatoire et vous permettra de remplir automatiquement les cases relatives au nom légal, pays, etc de votre organisme de soutien.

B Votre isation conserve la ilité finale des résultats et de la qualité des activités mises en ceuvre, et doit veiller a ce que les participations des
@ Organismes participants  (2) A e ) . -
organisations de soutien soient aux de qualité
@ Candidat - Agence Erasmus Fran.._
® Organisations de soutien @ 7 Veuillez identifier ici les Organismes de soutien prévus. Vous devez utiliser un identifiant d'organisation pour identifier I'organisme de soutien
© Informations générales Code OID * Nom Iégal Pays Actions
@ Objectifs du projet [©) | France
Activités v
o @ + Ajouter un Organisme de soutien
@ Budget @) ~ C les or isati de soutien t-elles vous assister dans la mise en ceuvre de votre projet ? *
Agence Erasmus+ France / Education Formation J en
. ‘acence 1
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e Vous devez répondre a cing questions relatives aux organismes de soutien. La collaboration avec des organismes de soutien nécessite une explication

qualitative, concernant le choix et la pertinence de ces organismes de soutien. Veillez a répondre de maniére la plus détaillée et précise aux différentes
questions suivantes

Comment avez-vous choisi I'Organisme de soutien proposé ? Veuillez expliquer comment vous avez assuré la conformité avec les exigences relatives au meilleur rapport qualité-prix lors de
I'utilisation de subventions de 'UE. *

{100

=

Quels avantages I'implication des Organismes de soutien apportera-t-elle & votre projet en termes de développement organisationnel et de qualité des activités de mobilité ? *

n
=}
S
=

The field is mandatory.

Comment vous assurerez-vous que votre organisme garde le controle du contenu, de la qualité et des résultats des activités mises en ceuvre ? *

=
=]
=

The field is mandatory

Comment superviserez-vous le travail effectué par les organismes de soutien ? *

The field is mandatory.

Je confirme avoir lu et compris les régles relatives aux taches des projets de base dans le guide du programme et dans les standards de qualité Erasmus, y compris le fait gque mon projet peut étre
interrompu et la subvention réduite en cas de non-respect de ces régles.

Cette case doit étre cochée pour valider votre candidature.

L’ensemble de ces rubriques doivent étre remplies pour pouvoir valider votre demande de financement

Agence Erasmus+ France / Education Formation
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IV.

V.

Guide d’aide a la complétion de saisie budgétaire pour les projets de mobilité de courte durée (KA122)

Informations générales et objectifs du projet

Ces deux rubriques sont qualitatives. Il est impératif de répondre a toutes les questions comportant un astérisque rouge. Il est attendu que vous développiez les
principales activités de votre organisme, son expérience ainsi que les apprenants concernés par les actions de votre organisme.

Les objectifs du projet, les besoins et les défis auxquels votre organisme est confronté sont également a expliciter.

<~  Menu principal < ['x] Ixformations générales @

[/ @ Contexte

@ Standards de qualité

@ Suivi

R Toutes les sections Marques rouges
i. Quelles sont les principales activités de votre organisme ? Quels types de programmes d'apprentissage votreorgani

Faire defiler vers W | @ @ @

plusieurs programmes éducatifs, veuillez préciser lesquelsde ces progr: s relévent du secteur de cette candidature. *

Combien d'années d'expérience votre organisme a-t-il dans la mise en oeuvre de ces programmes d'apprentissage ? *

t-il 2 Si votre organi: propose

1000

1500

[ 3 @ Organismes participants  (2) ~
nl~ o Informations générales
e @ Objeciifs du projet @ ii. Veuillez décrire les apprenants qui participent aux programmes d'apprentissage dans votre organisation. Quels sont leurs profils et leurs groupes d'age ? En
) prof particulier, veuillez indiquer si vous travaillez réguliérement avec des participants ayant moins d'opportunités, et comment ? *
&~ © Activités [O%
© Budget ) v

Activités

Dans cette section, vous indiquerez les types de mobilités que vous souhaitez solliciter, incluant le nombre de participants, leur durée, le nombre d’accompagnateurs,

etc. Chaque partie sera détaillée dans les pages suivantes.

Vous devez compléter au minimum une « activité », qui dépendra de plusieurs points : le type de public, la destination, la durée et le type de formation concernés

par les mobilités.

A la partie « Activités », sélectionnez I'activité que vous prévoyez de réaliser via le curseur (cf. capture d’écran ci-dessous)
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Guide d’aide a la complétion de saisie budgétaire pour les projets de mobilité de courte durée (KA122)

Menu principal L4 x Activités @ (i ] € >
Toutes les sections Margues rouges
“euillez cheisir les types d'activités que vous souhaitez metire en ceuvre dans votre projet et compléter les détails des activités que vous avez choisies. Veuillez ouvrir chague type d'activités du tableau ci-dessous en cliquant sur leur nom.

" Contexte Dians c= tableau et dans les tableaux récapitulatifs spécifiques ci-dessous, vous pouvesz voir 'apergu des informations que vous aves foumnies.

" Organismes participants () ~ Awant de remplir ce tableau, assurez-vous de bien connaiire les descriptions et les régles de chague type d'activité telles que présentées dans le guide du programme Erasmus+. |l est préférable de remplir e tableau avec le Guide du programme ouvert

# Candidat - Agence Erasmus Fra...
Liste des types d'activités

" Informations générales
+* Objectifs du Ero'el E l

®  Activités M A
Mobilité d'apprentissage 3 court terme des apprenants de 'EFP

# Mobilite d'spprentissage s .. (1) Mombre de participants - - Durde moy participants { =n jours) : 0 n -

{ en jours)

de paricipants ( g
rmoagnateurs {en jours) : 0.00

=5 accompagnatewrs (en jours) - 0,00

® Budget T o~
® Contribution & Forganisatio... (T) Intitulé Montant
® Voyage (6]
@ Soutien individuel @ Type d'activité * Mobilité d'apprentissage & court terme des apprenants de I'EFP ~
#® Soutien linguistique (6]
# Visites préparataires O Mombre de participants *
® Scutien 2 Minclusion C) Diurée moyenne pour les participants { en jours) ™ o
® Colis expestionnals Mobilité des apprenants

participation a des concours de métiers dans I'EFP
Veuillez impérativement vous reporter au Guide du programme 2025 et au BOEN 2025 : m”bflft? de groupe des apprenants EFP .
- - - - - . obilité d'apprentissage a court terme des apprenants de 'EFP
Pour I'action Enseignement et Formation Professionnels : page 93 du Guide du programme 2025 version FR | nobilité dapprentissage & long terme des apprenants de IEFP (ErasmusPro)
Pour I'action Education des adultes : page 141 du Guide du programme 2025 version FR Mobilité du personnel
Stage d'observation

Missions d'enseignement ou de formation

Cours et formations
Autres activités

Expert invités

Accueil d'enseignants et d'éducateurs en formation

Pour ajouter des activités, cliquez sur .
Par défaut, tous les types d’activités possibles apparaissent selon le secteur sur lequel vous déposez votre candidature. Veuillez sélectionner les activités qui vous

intéressent.
Agence Erasmus+ France / Education Formation J en
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Guide d’aide a la complétion de saisie budgétaire pour les projets de mobilité de courte durée (KA122)

Toutes les activités
gue vous aurez
sélectionnées
préalablement
apparaitront dans le
menu (cf. cadre rose).

Menu principal <
+" Contexte

+ Organismes participants (1) A
@ Candidat - Agence Erasmus Fra

+" Informations générales

+" Obijectifs du projet (€D

% Activités @ A

® Mobilité d'apprentissage a ... (1)

@ Cours et formations (€]
X fy

® Contribution & l'organisatio . (=)

® Voyage @

® Soutien individuel [©)]

x Activités (2) ©

Veuillez choisir les types d'activités que vous souhaitez metire en ceuvre dans votre projet et compléter les détails des activités que vous avez choisies. Veuillez ouvrir chaque type

d'activités du tableau ci-dessous en cliquant sur leur nom.

Dans ce tableau et dans les tableaux récapitulatifs spécifiques ci-dessous, vous pouvez voir l'apercu des informations que vous avez fournies.

Avant de remplir ce tableau, assurez-vous de bien connaitre les descriptions et les régles de chaque type d'activité telles que présentées dans le guide du programme Erasmus+. |l est

préférable de remplir le tableau avec le Guide du programme ouvert

Liste des types d'activités

Nombre fotal de participants : | Durée moyenne pour les participants ( en jours)
Nombre total d'accompagnateurs - 0 | Durée moyenne pour les accompagnateurs (en jours) - 0,00
Montant total de la subvention (EUR) : 0,00 €

Mobilité d'apprentissage a court terme des apprenants de 'EFP

Mombre de participants : - Durée moyenne pour les participants { en jours) - 0
Mombre d'accompagnateurs - 0 - Durée moyenne pour les accompagnateurs (en jours) : 0,00
Montant total de la subvention (EUR) : 0,00 €

Intitulé Montant

Type dactivité * Mobilité d'apprentissage & court terme des apprenants de 'EFP

) (=) (22

Ajouter une activits

-
TI!A

S
t\lncomplel/} n ~

Vous ne pouvez pas solliciter 2 fois le méme type d’activité. A défaut, un message d’erreur apparaitra.
Au sein de la méme activité, vous devez déclarer toutes les mobilités concernées par cette activité (qu’importe la durée, le nombre, la
destination... A I'intérieur d’une activité, vous pourrez ensuite créer différents flux (avec des destinations, des durées différentes, etc.).

A A ce stade la saisie de vos activités n’est pas terminée.

Lorsque vous aurez choisi vos types d’activité, veuillez cliquer sur chacune d’elles (cf. cadre rose ci-dessous) afin de renseigner vos flux de mobilité, précisant les
destinations, le nombre de participants, la durée par participant et le nombre d’accompagnateurs (le cas échéant) et leur durée par types d’activités.

Pour rappel : un flux de mobilité est un participant ou un groupe de participants (avec ou sans accompagnateur) se rendant vers la méme destination pour une
méme durée et avec les mémes dispositions.
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Guide d’aide a la complétion de saisie budgétaire pour les projets de mobilité de courte durée (KA122)

PR © e N
x 2 . .
S ¢ Activités (2) @ IO Veuillez cliquer sur le
Mobilité d'apprentissage a cour terme des apprenams de I'EFP bouton « aJouter » afin
 Contexte B flux de mobilité trouvé(s) de Créer une ane Iigne
+ Organismes participants (1) A Identifiant du Flux 9 Nombre de Durée (en jours) Mombre Durée pour les fat (ﬂux) au sein de Ia meme
ilité Pays de destination 4 - . ctions
d bilit ¥ d i PR . .
® Candidat -Agence Erasmus Fra... e mobilite partlclpantse 9 accompagnateurs accompagnateurs [enjnurs)e aCtIVIte, Ie cas echea nt
v Informations générales PTETAY Veuillez sélecti... v 0 0 W n y.
+" Objectifs du projet [©) h
% Activités A SHORT-02 Veuillez sélecti... ~ 0 0 m n
® Mobilité d'apprentissage ... (2)
® Cours et formations [€D] Total 0 0
T B 7 P . .
udge! ~
sty & Exemple d’activité choisie, en
@ Conlribution a l'organisatio... () 7 .
cas d’erreur cliquer sur la
. 8 flux de mobilité trouvé(s) q
® Voyage [©)
® Soutien individuel ® Identifiantdu  Pays de Nombre de Far.ticipalinls ayant E'nviron_nement MObi|ité5 lfﬂcvens de transport Apprentis Jeunes croix -pour supprlmer
@ Soutien linguistique @ Flux de mobilité  destination participants moins d'opportunités  d‘accueil hybndege ecoresponsablese diplomés
, . el s
Iactivité.
@ Frais de cours [©) E Voull E -
SHORT-01 euillez...
@ Visites préparatoires @ g
@ Soutien a l'inclusion (2) N

Veillez a aller jusqu’au bout de la ligne en utilisant le curseur vertical si nécessaire. Si vous n’étes pas concerné par l'une des rubriques,
par défaut, indiquez « 0 ».

Pour chaque flux de mobilité, toutes les données avec un astérisque rouge * doivent OBLIGATOIREMENT étre complétées. Pour tout renseignement
complémentaire, veuillez consulter le Guide du programme 2025 et le BOEN 2025 :

e Lacase « Pays de destination » concerne le pays d’accueil. Selon le secteur sélectionné (EFP ou ADU), veuillez-vous référer a la liste des destinations éligibles
dans le Guide du programme 2025.

e Lacase « Nombre de participants » fait référence au nombre de participants concernés par ce flux de mobilités, sans comptabiliser vos accompagnateurs.

e Dans lacase « Durée (en jours) ou Durée pour les accompagnateurs (en jours) », il convient de renseigner la durée d’une mobilité, sans les jours de voyage.
Attention :

o Dans le cas de mobilités hybrides, la partie virtuelle des mobilités n’est pas comptabilisée dans la durée totale.

o Les jours de voyage ne comptent pas dans la durée minimale, maximale, cible des activités puisque les participants ne regoivent aucun contenu
d'apprentissage pendant les jours de voyage. Vous ne devez donc pas comptabiliser vos jours d’approche/de voyage a cet endroit.
Pour rappel : Les jours de voyage seront a indiquer dans les cases prévues a cet effet dans la partie « Soutien individuel » (cf. p. 24 de ce guide).
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Exemple : Un apprenant A part en mobilité de courte durée a des fins d’apprentissage. Le 1°" jour de la mobilité est le lundi 17 novembre 2025 et le dernier
jour le vendredi 28 novembre 2025. Ceci correspond donc a 12 jours de mobilité, donnée que vous devez renseigner dans votre formulaire.

e Danslacase « Nombre d’accompagnateurs », indiquez le nombre d’accompagnateurs concerné, le cas échéant, par flux de mobilités selon la destination et
la durée des mobilités pour lesquels vous sollicitez une subvention Erasmus+.

ATTENTION : Les mobilités accompagnateurs ne sont possibles que pour accompagner des apprenants, des éléves. Pour les mobilités de personnels, d’experts
invités, d’accueil d’enseignants et d’éducateurs en cours de formation, les accompagnateurs ne sont autorisés que si le participant présente un handicap nécessitant

leur présence.

Veuillez, le cas échéant, solliciter un nombre proportionnel de mobilités accompagnateurs par rapport au nombre de mobilités d’apprenants/éléves prévues.

Lorsque vous avez complété les rubriques précédentes, d’autres précisions pour ces mémes flux d’activités seront a compléter :

Menu principal

Toutes les sections. Margques rouges

' Contexte

+ Organismes participants () ~
@ Candidat - Agence Erasmus Fra...
+ Informations géndrales
+" Objectifs du projet (@]
*  Activités @D ~
® Mobilité d'apprentissage ... (Z)
® Cours et formations ()
X Budget @ ~
® Contribution & Forganisatio... (2)
® \oyage
® Soutien individue
@ Soutien linguistique
® Fraiz de cours

® Visites préparataires

CRCHCRCNCHC]

® Soutien & Finclusion

® Coilits exceptionnels
¥ Stsndards de qualité
»®  Suivi

X Résumé du projet

%

% Activités @ (i)

Mobilicé d'spprentissage & court trerme des apprenants de | EFP

Les informations que vous foumnissez dans ce tableau seront automatiquement copiges dans les détails du budget. Vous pouvez revenir 3 tout moment & ce tableau si vous souhaitez modifier les données cu séparer un flux de mokbilité en dewse.

6 flux de mobilité trouvé(s)

Identifiant du Flux de mobilite

Pays de destination Q

Nombre de participants @ Durée [en jours) @ Nombre d'accompagnateurs

*

12 12 1

Durée pour les accompagnateurs (en jours) 9

®

Actions

ORI CT Allemagne 5 m n
* * x *
SRR Norvége 4 10 2 3 =32 n
Total 16 k3 3
@ flux de mobilité trouvé(s)
Identifiant du Flux de Pays de Nombre de Participants ayant moins . . . Mobilités hybrides | Moyens de transport . . .
e " 9 e articipants 2 Envirannement d'accusil . Apprentis Jeunes diplomés
mobilité par d'opp 9 écoresponsables @
* . *
SHORT-01 All 12 veuilez sélec... v O
= g emagne
* . B +
SHORT.OZ Norvdge 4 Weulez sélec... w D
Total 16
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Guide d’aide a la complétion de saisie budgétaire pour les projets de mobilité de courte durée (KA122)

La case « Nombre de participants ayant moins d'opportunités » signifie que les participants renseignés dans cette case doivent
respecter I'un des 9 critéres inscrits dans le BOEN 2025 et dans le Guide inclusion 2025 (a venir). En identifiant des participants comme « ayant moins
d’opportunité » dans votre formulaire de candidature, vous sollicitez un complément financier forfaitaire de 125€/participant au titre du soutien pour
I'inclusion des organismes.

Précision : Le soutien pour I'inclusion peut étre fourni sous deux formes : un soutien pour l'inclusion pour les organismes (forfaitaire) et/ou un
soutien pour l'inclusion pour les participants (au réel). Cf. Guide du programme 2025 pages 111 (EFP) et 156 (ADU) et au BOEN 2025. Dans la case ci-
dessus, il ne s’agit que du soutien pour I'inclusion des organismes. La demande de soutien pour I'inclusion des participants sera a indiquer dans les
cases prévues a cet effet dans la rubrique « Soutien a I’inclusion » (voir p. 29 de ce guide).

La case « Environnement d’accueil » (cf. encadré rose) concerne le lieu ou se déroulera ce flux de mobilités : « entreprise » ou « école ».

La case « Mobilité hybride » est a cocher si les participants renseignés vont réaliser des activités hybrides (une partie virtuelle faite en France et une partie
en présentiel effectuée dans le pays d’accueil).

La case « Moyens de transport écoresponsables » (cf. ) se cochera automatiquement dés que vous aurez indiqué dans la partie « Budget »
puis « voyage » que les personnes renseignées dans ce flux se déplaceront avec un moyen écoresponsable soit le bus, le train, le vélo ou le covoiturage
pour la majorité de leur déplacement. (cf. p. 484 du Guide du programme 2025)

Dans la case « Apprentis », veuillez remplir le nombre d’apprentis concernés par ce flux de mobilités.

Dans la case « Jeunes diplomés », veuillez remplir le nombre d’apprenants récemment diplomés (depuis moins d’un an).

RAPPEL

: Si certains participants sont prévus vers la méme destination mais ont des modalités différentes (par exemple : une distance kilométrique, ou un mode de

voyage différent, ou une durée différente, ou un Erasmus numérique, etc...), il est impératif de créer deux flux de mobilités distincts au sein de la méme activité.

Apres avoir complété les informations quantitatives pour chacun de vos flux de mobilités, veuillez répondre aux questions qualitatives. Il vous est, entre autres,

demand

é de développer le contenu, les profils des participants aux mobilités ainsi que I'impact et les résultats attendus (cf. capture d’écran ci-dessous). Toutes les

questions avec un astérisque rouge * sont obligatoires.

Pour ra

ppel : si vous n’étes pas concerné par I'une des rubriques, par défaut, indiquez « 0 ».
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Guide d’aide a la complétion de saisie budgétaire pour les projets de mobilité de courte durée (KA122)

TV TS T IO T TerToTT

° Activités @ e Faire défiler vers v | @ @ @

Mobilité d'apprentissage a court terme des apprenants de I'EFP

les activités prévues.

Veuillez décrire le contenu prévu et les profils des participants a I'Mobilité d'apprentissage a court terme des apprenants de I'EFP *

13000 |

Veuillez décrire brievement les résultats d'apprentissage attendus : qu'est-ce que les participants vont apprendre grace a Mobilité d'apprentissage a court terme des apprenants de
I'EFP. *

Les résultats d'apprentissage des activités de mobilité doivent étre reconnus aprés l'activité, comme défini dans les Standards de qualité Erasmus. Vous pouvez utiliser Europass
Mobilité en tant que document de reconnaissance normalisé, ou vous pouvez appliquer un instrument différent pour le méme objectif.

{1000

=5t
®  Activités @ ~
® Mobilité d'apprentissage ... (2)
® Cours et formatons @ o . o _ ] A noter : aprés avoir renseigné toutes vos activités : durée, nombre,
Wnes prévues contribusront-elles ? —_— 3 ) . ) X
X Budget A destinations et répondu aux questions, n’oubliez pas de sélectionner
Test . . P e en 2 .. P .
® Conribution 3 Farganisatio... () 7 I'objectif concerné par votre activité. Ainsi, I'activité obtiendra une
* \oyage @ coche verte lorsque toutes les données seront complétées.
® Soutien individue C}
ii. Comment allez-vous évaluer les résultats d_ 'ssage aprés la r
® Soutien | istique
Seutien linguistiqu ()] bt 1 T
® Frais de cours. C}
# \isites préparatoires @ Comment avez-vous trouveé ou comment allez-vous trouver des organi]
® Soutien 3 Finclusion C} Guel type d'onganismes considérez-vous comme des organismes d'acy
# Colits exceptionnels Test
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Guide d’aide a la complétion de saisie budgétaire pour les projets de mobilité de courte durée (KA122)

VI. Compléter la section « Budget »

Une fois toutes les activités saisies, la partie « Budget » doit étre renseignée. Cette partie comprend plusieurs sous-rubriques : « Contribution a I'organisation du
projet », « Voyage », « Soutien individuel », « Soutien linguistique », « Frais de cours », « Visites préparatoires », « Soutien a l'inclusion » et « Co(ts exceptionnels ».

Apres avoir complété le nombre de participants, les frais de contribution a I'organisation du projet se calculent automatiquement. C’'est un montant forfaitaire fixé
par le guide du programme (cf. cercle rouge ci-dessous). Cf. Guide du programme 2025 - pages 109 (EFP) et 154 (ADU)

Menu principal <+ Budget @ (i) 205
Contribution 31 isation du proi
+* Contexte La contribution & l'organisation du projet couwvre divers colits directement liés 3 la mise en ceuvre des activités de mobilité et non couverts par d'autres catégories de colts...

O i e C) Cela comprand |2 préparation (pédagogique, interculturelle et autre). 'encadrament. le suivi et |2 soutien des participants pendant la mabilité, les services, les oufils et les 2quipements nécessaires aux composantes viruelies dans les acivités hybrides, |a reconnaissance des scquis
Organismes ~ 5 . . M 5 5 ;
‘ganismes participan d'apprentissage, le partage des résultals et |2 visibilité du financement de FUnion européanne aupres du public.

® Candidat - Agence Erasmus Fra... “euillez garder & I'esprit que Ia contribution & lorganisation du projet couvre les colits encourus par les organismes denvoi et d'accueil (sauf dans le cas de |a mobilité du persennel pour des cours et des formations). La subvention doit étre partagée enfre les deux organismes en fonction

de leurs taches et de leurs dépenzas.
" Informations générales.

" Objectifs du projet (@] © élément(s) trouvé(s)
o Activitds &~ 1D du flux de Type d'activité Pays de Nombre de MNombre de la contribution & 'organisation du Subvention de contribution 3 l'organisation du Actions
® Mobilité d'apprentissage 3 .. (T) s = 4 = s ENR
® Cours et formations (6] SHORTO1 Mobilité o app'elrtlssage & court terme des Allemagna 12 1 4200,00 m
apprenants de IEFP
% Budget o~ » ) .
- SHORTOZ Mobilité app'elr'ussage a court terme des Norvége 4 2 1400,00 w
® Contribution 3 'organisat... (2) apprenants de [EFF
COURS-01 Cours et formations Bulgarie 2 0 200,00 m
® Soutien individue! [©)]
5200,00
® Soutien linguistique @ Total 18 3
® Frais de cours (]
a
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Guide d’aide a la complétion de saisie budgétaire pour les projets de mobilité de courte durée (KA122)

Les données (destinations, nombre de participants et nombre d’accompagnateurs) sont reprises automatiquement selon ce que vous avez renseigné dans les
activités (voir page 14 de ce guide).

e La case « Moyens de transport écoresponsables » (cf. ) doit étre cochée dans le cas ou les participants utilisent des moyens de
transport a faibles émissions pour la majeure partie du déplacement vers et depuis le pays d’accueil, tel que le bus, le train, le vélo ou le covoiturage.

e Puis, pour chaque flux de mobilité, dans la case « Distance de voyage » (cf. ), vous devez renseigner la borne/tranche kilométrique.
Pour calculer cette borne, vous devez obligatoirement utiliser le calculateur de distance mis a disposition par la Commission européenne.

Précision : Sur ce calculateur : vous indiquerez la ville d’envoi et la ville d’accueil (lieu de la formation/du stage). Le calcul des
distances se fera automatiquement. Il s’entend au sens de la distance a vol d’oiseau.

Distance de \royagee

Seul I'aller est pris en compte dans le calcul de la distance. Cependant le montant affiché tient compte de I'aller et du retour. Vous o0 wen
devez donc inscrire la distance affichée sur le calculateur. P
10 - 82 km
100 - 489 km
T4 . Iy . . . 00 - 1028 km
Exemple : Un apprenant A part en mobilité en Italie, a Rome. Selon le calculateur de distance, la distance de voyage entre la ville de 2000 - 2089 km
2000 - 2209 km
départ et la structure d’accueil de B est de 1105kms. Il conviendra donc de sélectionner la tranche kilométrique « 500 — 1999 kms » o0 ek

dans la case « Distance de voyage ».

La tranche kilométrique détermine un taux unitaire qui apparaitra dans la colonne « Codt unitaire du voyage » et le montant total pour les frais de voyage de tous
les participants d’un flux de mobilité se calculera automatiquement dans la case « Subvention de voyage ».
Taux en vigueur : cf. Guide du programme 2025 pages 110 (EFP) et 154-155 (ADU).
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Menu principal < x Budget @ (i ] 2 5
Vo
«* Contexte La subvention de voyage couvre |as frais de voyage aller-retour des participants et des personnes accompagnantes de leur lieu d'origine au lieu de 'activité.
«" Organismes participants ~
C) & élément]s) trouvé(s)
@ Candidat - Agence Erasmus Fra
« Informations générales ID du flux e Coiits exceptionnels pour Pays de Nombre de Nombre 2':;2'5‘5::;’:';'::;: ages i 9 5:‘:;“:":"2 Subvention de Aetions
: de mobilits /P les frais de voyage élevés @  [destinati partici L vort) ¥ istance de voyage {EUR) voyage (EUR)
" Objectifs du projet ()]
Bt S Mobilité d'apprentissage & court A a Veuillez sglecti . w Aller
' Activités ~ SHORT-O = lemag 12 1 - -
& terme des apprenants de EFF O =T O 3
® Mobilité d'apprentissage 3 ... (Z)
® Cours et formations (@) - i Maobilité d'apprentissage 3 court) o veuillez sélact: w L —
SHORT-02 terme des apprenants de 'EFF 0 Marvegs 4 2 0 3
¥ Budpet @D A
# Contribution & Farganisstio.. (2) CcOURS.01 Cours et formations O Bulgarie 2 o O | Veuilez sélecti... -‘ 7
® Voyage @
0,00

® Soutien individus [©) Total ’_ = 3

Dans les cas ol la contribution aux frais de voyage basée sur le colt unitaire (forfait) ne couvre pas 70 % des frais de voyage des participants, il est possible
de faire une demande de « Colts exceptionnels pour frais de voyage élevés ». La prise en charge se fait a hauteur de 80% maximum des frais réels éligibles.
(cf. p. 113 (EFP) et p.157 (ADU) du guide du programme 2025).

Précisions : Les participants concernés par des frais de voyage élevés ne pourront pas obtenir des frais de voyage dits « classiques » (forfaitaires). En
effet, chaque participant ou accompagnateur ne peut recevoir qu'un seul type de financement pour les frais de voyage (réel ou classique).

S’agissant de co(ts exceptionnels, vous devez impérativement fournir en annexe de votre candidature, des justificatifs/devis, prouvant ou attestant le
dépassement des taux unitaires fixés par le calculateur de distance afin de permettre la vérification par I’Agence Nationale. Sans ces documents, I’Agence

ne sera pas en mesure d’évaluer la demande financiére de ces frais et la demande sera refusée.
En cas d’acceptation par I’Agence Nationale, ces dépenses devront étre justifiées au réel lors de I’analyse de votre rapport final (justificatifs).

@ Colts exceptionnels

En cochant la case « co(its exceptionnels pour les frais de voyage élevés » une nouvelle section apparaitra.
Si vous étes concerné par cette demande, aprés vérification de votre part des conditions présentées ci-dessus, veuillez aller page 30 de ce guide.
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Guide d’aide a la complétion de saisie budgétaire pour les projets de mobilité de courte durée (KA122)

Les données (nombre de participants, durée de la mobilité, destinations, nombre d’accompagnateurs) sont reprises automatiquement selon les informations saisies
dans la rubrique « Activités » (voir page 14 de ce guide). Elles se traduisent automatiquement par un montant forfaitaire. Ce poste correspond aux frais
d’hébergement, de restauration et de déplacement sur place dans le pays d’accueil.

Dans cette rubrique, vous allez avoir la possibilité d’ajouter des jours de voyage, appelés aussi jours d’approche.
Comme indiqué en p. 17 de ce guide, les jours de voyage ne doivent pas étre comptabilisés dans la durée totale des activités. Les jours de voyage doivent étre
indiqués dans la case prévue a cet effet (cf. encadré rouge ci-dessous).

Pour rappel : vous pouvez solliciter jusqu’a 2 jours maximum de voyage pour les participants effectuant un trajet avec un moyen de transport standard et jusqu’a 6
jours maximum de voyage pour les participants empruntant des moyens de transport écoresponsables. Les moyens de transports écoresponsables concernent
I'utilisation de transports a faibles émissions pour la majeure partie du déplacement, tel que le bus, le train, le vélo ou le covoiturage.

Précision : il s’agira au maximum de 1 jour ou 3 jours avant I'activité et 1 jour ou maximum 3 jours apres I’activité selon le type de transport utilisé. Il n’est pas
possible de changer la répartition des jours de voyage.

e Dans lacase « Jours de voyage » (cf. cadre rouge ci-dessous), il convient d’additionner le nombre de jours de voyage aller et retour pour un participant, sans
comptabiliser les jours d’activité.

Exemple : Trois apprenants A, B et C partent en mobilité de courte durée a des fins d’apprentissage.

Le ler jour d’activité de A et de B est le lundi 17 novembre 2025 et le dernier jour d’activité le vendredi 28 novembre 2025. Les apprenants A et B voyagent en avion
le dimanche 16 novembre 2025 (aller) et le samedi 29 novembre 2025 (retour).

Le ler jour d’activité de C est le lundi 8 décembre 2025 et le dernier jour d’activité le vendredi 19 décembre 2025. Le participant C voyage en train le samedi 6 et le
dimanche 7 pour se rendre sur le lieu de la mobilité, il rentrera en train le samedi 20 et le dimanche 21 décembre 2025.

Il convient donc de renseigner deux flux de mobilité :
o Un pour I'apprenant A et B, en remplissant dans la case « Jours de voyage » : 2 (1 jour aller + 1 jour retour) ;
o Un pour I'apprenant C, en remplissant dans la case « Jours de voyage » : 4 (2 jours aller + 2 jours retour).
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Guide d’aide a la complétion de saisie budgétaire pour les projets de mobilité de courte durée (KA122)

Menu principal < » DBudgest @ (i ] P 3
" Soutien individuel
Toutes les sections.
+ Contexde Le soutien individue! couvre les frais de séjour des participants et des personnes accompagnantes pendant activité. Veuillez noter que pour que les calculs soient effectuds, vous devez préciser votre agence nationale dans Ia section Contexte et chaisir e
pays de destination dans 2 section

¥ Organismes participants (1)~ Le soutien individue! peut également couvrir les frais de séjour pour e temps de déplacement avant et aprés I'activité. Pour plus de détails, veuillez consulter le guide du programme.
® Candidat - Agence Erasmus Fra

€ didment(s) trouvé{s)

" Informations générales
' Oojectfs du projet @ - Z‘“ “'Et_"’“ Taux de base pour  Soutien N Total de la
ID du Durée Durée pour les 7 S =tk les frais de séjour individuel rais de sejour subvention
.. Paysde Nombre de Nombre e individuel pour les . :
W Activités @~ flux de Type dactivitd  Te ey jen = - accompagnateurs oo oo ; des personnes pour les . de soutien Actions
. ) mobilité estination  particlpants  sours) accompagnateurs  on jours) "::";;5‘“5 accompagnantes. participants [‘éfl';']""ag“ WS individuel
® Mobiité dapprentissage 3 . (2) :’EUR"’ {EUR} {EUR) (EUR)
® Cours et formations
Mobilité
X Budget ~ _ dapprent B
D SHORT-  §oPRrEREsage B . 65,00 150,00 9360,00 750,00 10110,00 Al
= Allemagne 12 12 1 5 : :
® Contribution 3 forganisatio... (5)
® Voyage ®
o Mobilté
© Soutien ndiaduet 2 sHoRy.  Jepprenlissage "N s 150,00 4560,00 300,00 5460,00 Alle
e | G | - S -
les apprenants
® Frais de cours ™ de IEFP
® \isites préparatoires coume. o F
isites préparstoirs O] COURS-  Cours et e . 3 T £ 116,00 0,00 1160,00 0,00 1160,00 m‘ er
® Scutien & Finciusion O] L) Bpstons EE T
® Colits exceptionnalz
@ Total 15 . B B 15080,00 1650,00 16720,00

X Siandards de oualits

Cette partie n’est pas automatique, elle n"apparait que pour les flux de mobilité concernés, selon le secteur. Cf. Guide du programme 2025 pages 112 (EFP) et 156
(ADU).

e Dans la case « Langue » (cf. ), veuillez indiquer la langue de travail utilisée pendant le flux de mobilité correspondant, via le menu
déroulant proposé.

e Dans la case « Nombre de participant pour lesquels OLS est disponible » (cf. cadre rose ci-dessous), indiquez le nombre de personnes pouvant bénéficier
d’OLS selon le niveau et la disponibilité de la langue (information a consulter en cliquant sur le point d’interrogation, cf. cercle bleu ci-dessus).
Pour information : le Soutien linguistique en Ligne (OLS) est disponible sur la plateforme EU ACADEMY (plateforme qui remplace I'ancien outil de soutien

linguistique OLS).

Précision : En fonction du nombre de participants renseignés dans la case « Nombre de participant pour lesquels OLS est disponible », un calcul automatique
se fera pour allouer le forfait de 150€ aux participants qui ne pourraient pas bénéficier d’OLS. L’ utilisation de ces fonds sera controlé dans le cadre du rapport

final.
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Menu principal < x Budget ® (i ] i 3
. Soutien linguistgue
Toutes les cections. Marguss rougss e, +
+ Contexte er' nguistique couvre les dépenszes de fourniture de matériel d'apprentiszage et de formation linguistique aux participants qui ont besain dFaméliarer |2 connaissance de la langue quiils utiiserant pour £tudier ou recevoir une formation pendant leur

Organismes partici s S E = c - R . . . - §

+ Organismes participant @ Les postes soutien linguistique sont principalement dispenibles a la place du Soutien linguistigue en ligne {OLS) lorsgue la langue ou le niveau approprié n'est pas disponible. Pour une meilleure estimation des bescins de voire projet, vous pouvez consulter
a s ~ rles s = e secifiques - ici [&

® Candidat - Agence Erasmus Fra.. &5 cours disponibles pour les langues et les niveaux specifiques :ici 2

" |nformations générales - P
ﬂ element|s) trouvé(s)

" Ohbjectifs du projet (D]
ID du flux de e e Pays de Mombre de Nombre de participants g Coiit unitaire du soutien Eourse de soutien )
— = Type d'activite - - Langue . n - N e Actions
o Activités @ s mohbilite destination participants lesquels OLS est dispo linguistique (EUR) linguistique [(EUR)
® Mobilité d'apprentissage 3 ... =
) © Mobiité d'apprentissage & court terme 2 ’ Veuillez sél... v ‘ a
# Cours et formations. (D] SHORT-01 N n — : Allemagne 12 m
des apprenants de I'EF The field is mandstory.
X Budget @~
*
® Confribution & Forganisatio... s . - *
ontribution 4 Forganisatio... (3) SHORT02 Maobikté d'apprentissage 3 court terme Nonege 4 ‘ m
# \oysge @ des apprenants de 'EFF The field is mandatory.
® Soutien indiv 5
Scutien indhidus (] ot -
otal ;
® Soutien linguistique @
® Fra-decours Y

Cette rubrique ne s’applique qu’aux candidats ayant indiqué des « Cours et formations » dans la rubrique « Activité ».

Pour rappel : selon les pages 93-94 (EFP) et 141 (ADU) du guide du programme 2025, I’activité « Cours et formations » est définie ainsi : « les participants peuvent
bénéficier d’un cours structuré ou d’un type de formation similaire dispensé par des professionnels qualifiés et fondés sur un programme d’apprentissage et des
acquis d’apprentissage prédéfinis. Les activités entiérement passives telles que I’écoute de conférences, de discours ou de conférences de masse ne sont pas
soutenues. »

ATTENTION : ce type d’activité est réservé exclusivement aux enseignants, formateurs ou membre du personnel. Les apprenants et éleves ne sont pas éligibles
pour ce type d’activité. Selon le secteur, des regles spécifiques s’appliquent. Pour davantage d’informations, veuillez-vous référer aux pages mentionnées ci-dessus.
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Guide d’aide a la complétion de saisie budgétaire pour les projets de mobilité de courte durée (KA122)

Nouveautés 2025 :
Si vous avez indiqué des « Cours et formations » dans la section « Liste des activités », selon le secteur, des régles spécifiques s’appliquent :
o Un nombre maximal de trois personnes de la méme organisation d’envoi et un nombre maximal de dix personnes du méme consortium de mobilité
pourront bénéficier d’un financement pour suivre le méme cours ensemble. Chaque personne ne peut participer qu’a un seul cours par projet.
o Pour I’EFP uniquement : le montant total de la subvention pour « Cours et formation » sera limité a un maximum de 50 % de la subvention accordée
au projet. A titre exceptionnel, pour les projets bénéficiant d’une subvention totale inférieure & 40 000 EUR, cette limite sera fixée a 20 000 EUR.
o La durée maximale de la mobilité « Cours et formations » est de 10 jours.

Pour tout complément d’information concernant les Cours et formations, veuillez-vous référer aux pages 93-94 (EFP) et 141 (ADU) du Guide du programme

AnAr

b Budget '1' 9 @ @ @

Frais de cours

Selon le secteur, des regles spécifiques s’appliquent. Veuillez-vous référer
aux pages 93-94 (EFP) et 141 (ADU) du guide du programme 2025.

Les frais de cours couvrent les frais d'inscription aux cours et aux formations.

@ ¢lément(s) trouvé(s)

Nombre total de

ID du flux Type Pays de Nombre de Durée Demande de frais . B Codts unitaires Subvention“pour frais .
I e . L .. . . jours pour les frais Actions
de mobilité d'activité destination participants (en jours) de cours maximum de cours des cours (EUR) de cours (EUR}Q
COURs-01  Ccourset Finlande 2 8 16 80,00 1280,00 Aller
formations a
Total 2 8 1280,00

Remarque : vous pouvez réduire la durée totale financée pour les frais de cours, pour 'ensemble de vos participants concernés, en décochant la case « Demande
de frais de cours maximum » et en modifiant la durée totale inscrite dans la case « Nombre total de jours pour les frais de cours ».

Dans I'exemple ci-dessus (cf. capture d’écran), apparaissent 8 jours financés pour 2 participants réalisant une formation de 8 jours/personne (hors jours de voyage).
Le total est donc de 1280€ pour les 2 participants soit (8 jours*80€*le nombre de participant). Seuls les jours ou le participant sera réellement en cours pourront
bénéficier de ce forfait.
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Guide d’aide a la complétion de saisie budgétaire pour les projets de mobilité de courte durée (KA122)

Vous pouvez solliciter et organiser une visite préparatoire chez un partenaire d’accueil pour préparer tout type de mobilité des apprenants ou des membres du
personnel a venir, a I’'exception des « cours et formations ».

Ces visites préparatoires doivent avoir lieu AVANT que la mobilité des apprenants/éléves/personnels ait lieu. Elles doivent avoir une justification claire et doivent
servir a améliorer l'inclusion, la portée et la qualité des activités de mobilité.

Elles sont limitées a trois personnes au maximum. Une visite préparatoire au maximum peut étre organisée par organisation d’accueil.
Il s’agit d’un forfait global de 680€/personne (cf. pages 112 (EFP) et 156 (ADU) du Guide du programme 2025).

Pour rappel : veuillez solliciter un nombre réaliste de visites préparatoires. De méme, les futures mobilités des apprenants/éléves/personnels en lien avec ces
visites préparatoires doivent avoir lieu dans le cadre du méme projet.

Menu principal %x Budget (2) . T
princie < get (2) © Si concerné, indiquez le nombre de
Visites préparatoires JORT .o
® Cours et formations €D} personnes réalisant cette activité.
. ’A .
% Budget @ ~ © élément(s) trouvé(s) Si vous n’étes pas concerné, mettez O par
® Contribution & l'organisatio.  (2) S Pave de Nombre de participants B Unitaire des ST o defa ut.
® Voyage I de mobilité Type d activité de:tination prenant part aux visites visites préparatoires visites préparatoires Actions
! — préparatoires Q (EUR) (EUR)
@ Soutlen individuel =)
® Soutien linguistique S Mobilité d'apprentissage a | Aer
— SHORT-01 court terme des apprenants Allemagne _ . v
® Frais de cours (€D de IEFP The field is mandatory. 3
@ Visites préparatoires (E) .
. o A _— Maobilité d'apprentissage a | .
@)Soutieniallincluzion W2/ SHORT-02 court terme des apprenants Norvége — m
X ) . de IEFP The field is mandatory.
® Coits exceptionnels (€D
X Standards de qualité Total
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Rappel : le soutien a l'inclusion existe sous deux formes :
e Un soutien forfaitaire pour l'inclusion des organismes (125€/pers). Le participant doit répondre a I'un des 9 critéres inscrits dans le BOEN 2025 et au
Guide inclusion 2025 (a venir).
e Un soutien pour l'inclusion des participants, demandé au réel (cf. définition ci-dessous), qui doit répondre aux critéres du BOEN 2025 et du Guide
inclusion 2025 (a venir).

Le soutien pour l'inclusion des participants correspond a un financement au réel. Il est a destination des participants en situation de handicap et/ou d’affection

de longue durée et de leur accompagnant (si leur durée est > a 60 jours d’activité) pour lesquels les subventions standards ne sont pas suffisantes pour couvrir les
collts.

Veuillez-vous reporter impérativement au guide du programme 2025, au Guide inclusion 2025 (a venir) et au BOEN 2025. La prise en charge se fera a hauteur de

100% maximum des frais réels éligible.

Attention : dans cette partie, seul le soutien pour l'inclusion des participants est concerné. Si votre demande ne concerne que le soutien pour l'inclusion des
organismes (forfait), veuillez aller a la page 19 de ce guide (case « Nombre de participants ayant moins d'opportunités ») et indiquer « 0 » dans la section
« soutien pour l'inclusion des participants ».

Menu principal < % Budget (3)@® Renseignez le montant total au réel si nécessaire pour ces — ATTENTION : les demandes pour le soutien
= s <) (>
o Coun atiormat . Soutienlinclusion frais d’inclusion sinon mettre O par défaut. pour l'inclusion des participants sont faites
ours et rormations \\l/l L,
au réel.
X Budget ‘:Z:‘ ~ Nombre d Soutien & Soutien pour - . . , .
o 1D du flux S Pays de SiombEle participants ayant [ Tinclusion pour § _ Finclusion des Deseriprion e ) Veuillez impérativement argumenter cette
® Contribution & l'organisatio...  (3) de o Type d'activité destination partl(:lpants.a_u' moins les organismes participants (EUR) I PETET G5 Actions . . A
Sy — p— mobilite flux de mobilite o pportunites (FUR) %) dépenses @ demande dans la partie « Description et
® Soutien individuel E o) justification des dépenses » et fournir des
® Soutien linguistique @  oren o entisage 4 court ” ] 25000 e | - justificatifs/devis, en annexe de votre
-0 Alle 1 !
® Frais de cours @ DD R e P demande. Sans ces documents, I’Agence ne
® Visites préparatoires @ sera pas en mesure d’évaluer la demande
@ Soutien a l'inclusi () Mobilité o . PN . .
outien & inclusion ® oy, demprenissage dcomt \ 12500 000 2 financiére au titre de ces frais et refusera
@ Coiits exceptionnels [€D)] terme des apprenants 9
= de IEFP votre demande.
Standards de lité . N .
¥ Srandards oo el COURS: , 0,00 0,00 W Suite a I'analyse de I’Agence Nationale et de

Cette colonne reprend le nombre de personnes son acceptation, le cas échéant, ces dépenses
s s s s . . . L n . epe s

|| déclarées précédemment pour les frais d’inclusion et devront étre justifiées (factures) lors de

selon I'activité. (Voir p. 19 de ce guide) I’analyse de votre rapport final.

375,00 460,00
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Guide d’aide a la complétion de saisie budgétaire pour les projets de mobilité de courte durée (KA122)

Cette rubrique concerne une demande au réel pour les colits exceptionnels. Il y a 3 types de co(its exceptionnels :

o Les frais liés aux fournitures d’une garantie financiére pour les établissements privés susceptibles d’y étre soumis (capacité financiere insuffisante) et

sollicitant une demande de financement supérieure a 60 000€.
Si cela est votre cas, veuillez cocher la case correspondante (cf. cadre violet capture écran ci-dessous). La prise en charge se fera a hauteur de 80% maximum

des frais réels éligibles.

o Lesfrais de visa et frais connexes, titres de séjour, vaccins et attestations médicales : |a prise en charge se fera a hauteur de 100% des frais réels éligibles.

Si vous étes concerné, cliquez sur le bouton et indiquez le type de mobilité concerné par cette demande. La prise en charge se fera a
hauteur de 100% maximum des frais réels éligibles (cf capture écran ci-dessous).

o Les frais de voyages élevés concernent les frais de voyage des participants et de leurs accompagnateurs qui ne peuvent pas étre pris en charge dans la
catégorie « frais de voyage dits « classiques » » en raison de leur éloignement géographique.

Conditions : Les frais de voyage élevés s’appliquent dans les cas ou la contribution aux frais de voyage basée sur le colt unitaire (forfait) ne couvre pas 70 % des
frais de voyage des participants. (cf. page 113 (EFP) et page 157 (ADU) du guide du programme 2025). La prise en charge se fera a hauteur de 80% maximum des

frais réels éligibles.
Pour en faire la demande, vous devrez cocher la case « Colits exceptionnels pour les frais de voyage élevés » présente a la rubrique « Voyage » (cf. p. 22 de ce

guide).

Veuillez noter qu’une mobilité ne peut recevoir qu’un seul type de frais de voyage soit au forfait dit « standard », soit au réel via les « colits exceptionnels pour
les frais de voyages élevés ».

POUR LES 3 DEMANDES DE COUTS EXCEPTIONNELS : étant au réel, il est impératif d’argumenter dans la partie

« Description et justification des dépenses » et fournir des justificatifs/devis, en annexe de votre demande. Sans
ces documents, I’Agence ne sera pas en mesure d’évaluer la demande financiére au titre de ces frais, et refusera
votre demande.
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Menu principal <
& UDJECUTS au projet |\;,|
o Activités @ ~

® Mobilité d'apprenfissage ... (2)

® Cours et formations (]
*® Budget

@ Contribution a lorganisatio. ..

@ Voyage

& Soutien individuel

& Soutien linguistique

& Frais de cours

@ Visites préparaioires

& Soutien a linclusion

e Colits exceptionnels

® Standards de qualite

# Budget (E) o

Colits exceptionnels

Sélectionnez le flux concerné par cette demande et indiquez le
nombre total de participants concernés par cette demande

€) [(+) (=3

Argumentez et renseignez le

Des colts exceplionnels peuvent étre réclamés pour les colts ligs
financiére (si une telle garantie est demandée par l'agence nation,

© Eléments de coiit

1D du flux de
mobilité

Type Pays de

Type de coit @ d'activité

= *
Veuillez ...~ Veuil... ~

Total

®  Suivi

[] L'Agence naticnale a demandé une garantie financiére.

destination

conditions d'entrée dans certa

Nombre de
participants au
flux de mobilité

pays (notamment les visas, les permis de s&jour, les vaccin

Nombre de
participants
soutenus par ce
poste de dépenzes

Descriptio

justification des
dépenses 9

n et Colts

000

éligibles
(EUR)®

montant total au réel pour
tous les participants

concernés.
e |

Taux de Montant
soutien Eligible
(%) (EUR) @

Actions

s Diicired i onrsigd
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Guide d’aide a la complétion de saisie budgétaire pour les projets de mobilité de courte durée (KA122)

VII. Spécificité d’une mobilité entrante

ATTENTION : Ce type d’activité est réservé aux formateurs ou personnels. Les apprenants et éléves ne sont pas concernés. Il s’agit soit d’une activité d’ « Experts
invités » soit d’« Accueil d'enseignants et d'éducateurs en formation ». Pour davantage d’informations a ce sujet, veuillez-vous reporter aux pages 98 (EFP) et 145
(ADU) du guide du programme 2025 et au BOEN 2025.

Deux conditions sont requises pour saisir ces mobilités :
e Aller dans la rubrique « Activités » et indiquez pour votre mobilité entrante « Experts invités » ou « Accueil d'enseignants et d'éducateurs en formation »
selon votre cas.
e |’'organisme d’accueil est automatiquement et obligatoirement votre organisme candidatant, avec pour destination la « France ».

Exemple : Un organisme invite 2 experts d’une entreprise allemande pour dispenser une formation dans un lycée francais pour une activité de 5 jours + 2 jours de
voyage.

Apreés avoir rempli la rubrique « Activités », veuillez-vous référer a la page 21 de ce guide afin de compléter, comme pour les autres activités, les parties
budgétaires « Voyage », « Soutien individuel » et le cas échéant « Soutien a I'inclusion ».

R PR
Menu principal < x  Activités D) (5] . N
n Expert invirés
mieflx comprendre les calculs ci-dessous. Ce11e=sec,tion intrudur'rt un nouveau concept . z ’ e A P se rendant a la méme
«" Contexte destination pour la méme durée et avec les mémes aménagemenis. Si certains partici Ind Iquez Ia d uree de | aCtIVIte pa r partICI pa ntl distance ou mode de transport
différent, durée difiérente, Erasmus numérique, eic.), vous devez diviser ce flux de mdg t b-l- I . d oir plusieurs flux vers la méme
 Organismes parficipants () ~ destination Sans comptaplliser ies jours ae voyage.

Les informations que vous founissez dans ce tableau seront aufomatiquement copiées dans les details du buglet. Vous pouvez revenir a tout moment a ce tableau si vous souhaitez modifier les données ou séparer

# Candidat - Agence Erasmus Fra... un flux de mobilité en dewx

+ Informations générales

+" Objecfifs du projet (6] @ flux de mobilité trouvé(s)

% Activités o ~

Identifiant du Flux . . e Nombre de . R e Nombre Durée pour les accompagnateurs Actions
@ Mobilité d'apprenfissage 3 ... () de mobilité Pays d'envoi —— 9 T i) Nomre eanateurs e .
= XPRT- France - 1 5 0 o
@ Expertinvités (©] EXPRT-01 ranc )
— m n
® Budget (O
1 5 0 0

Total

@ Contribufion a l'organisatio... (1)

Rappel : Vous ne pouvez pas solliciter d’accompagnateur pour ces types d’activités sauf si I'un des participants présente un handicap et que sa mobilité nécessite
la présence d’'un accompagnateur.

Agence Erasmus+ France / Education Formation 2

9, rue des Gamins — CS 71965 ’EﬁT&SMUS"' B8] union europeEnNE
33088 Bordeaux cedex FrANCE:mvcans oo

Tél. : 05 56 00 94 00 — mobilite@agence-erasmus.fr

EX
REPUBLIQUE Erasmus+

NCAISE P N N
Enrichit les vies, ouvre les esprits.

32/38


https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-applications/screen/eforms/KA102-1694EA7C/e-2019-1-ka102/activities/activity/A4
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-applications/screen/eforms/KA102-1694EA7C/e-2019-1-ka102/activities/activity/A4
https://monprojet.erasmusplus.fr/docs/documents/erasmus_programme_guide_2025_fr_448.pdf
https://www.education.gouv.fr/bo/2025/Hebdo3/MENC2435108N
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-applications/screen/eforms/KA102-1694EA7C/e-2019-1-ka102/activities/activity/A4

Guide d’aide a la complétion de saisie budgétaire pour les projets de mobilité de courte durée (KA122)

VIll. Budget

En recliquant sur la rubrique « Budget » situé en haut de la liste, vous retrouverez I'intégralité des montants calculés selon vos activités et par postes budgétaires
avec le montant total calculé (cf. capture d’écran ci-dessous).

Menu principal <

L L |
+ Informations générales

«* Objeciifs du projet (&)
" Activités @ ~

® Mobilité d'apprentissage & ... ()

® Cours et formations ()
I « Budget ) ~ I

@ Contribution a l'erganisatio... 2

® \oyage

® Soutien individuel

@ Soutien linguistique )

Utilisez la barre de défilement (du haut vers le bas)

6 clément(s) trouvé(s)

Type d'activité

Mobilité d'apprentissage 3 court
terme des apprenants de 'EFP

Cours et formafions

Total

Confribution &
I'organization du projet
(EUR)

5600,00

200,00

5 800,00

Frais de séjour
individuels (EUR)

19802,00

1624,00

21 426,00

Voyage
(EUR)

5559,00

618,00

6177,00

Frais de
cours (EUR)

Mon applicable

800,00

800,00

Soutien
linguistique (EUR)

150,00

Mon applicable

150,00

Vigites
préparatoires
(EUR)

680,00

680,00

Aide &
linclusion
(EUR)

835,00

0,00

835,00

Total
(EUR)

32626,00

3 242,00

Ceciestle
budget total
que vous
sollicitez.

35 868,00

Si vous constatez que les données affichées ne correspondent pas a vos souhaits, veuillez vérifier la section « Activités » de votre formulaire de candidature ety
apporter les modifications nécessaires (en suivant les étapes expliquées a partir de la page 14 de ce guide).
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IX.

X.

Guide d’aide a la complétion de saisie budgétaire pour les projets de mobilité de courte durée (KA122)

Standards de qualité, suivi, résumé du projet et valeurs de I’"UE

Ces rubriques sont qualitatives. Veillez a lire les différents éléments et a cocher les cases obligatoires.
Dans la partie suivi, vous étes invités a développer, entre autres, le fonctionnement interne de votre organisme, son respect des Standards de qualité Erasmus+ ainsi

que le plan de suivi des résultats (communication).
Menu principal

ATTENTION : Pour valider votre candidature, il est impératif que toutes les rubriques soient en vert :
@ Standards de qualité

@ Suivi
© Reésumé du projet
@ Valeurs de 'UE

Annexes

Cette partie concerne les documents a ajouter. Pour information, la taille maximale d'un fichier est de 15 Mo et la taille totale maximale est de 100 Mo.

Le document de la DECLARATION SUR L’HONNEUR est a imprimer, a signer par le représentant légal de votre structure et a insérer en annexe du formulaire de
candidature.
Le nom, le prénom, la fonction du représentant légal, son tampon ainsi que celui de votre organisme le cas échéant, doivent apparaitre a coté de la signature.

Attention : Si une autre personne est amenée a signer la Déclaration sur I’'Honneur a la place du représentant légal, une délégation de signature signée par le
déléguant et par la personne mandataire (personne ayant la délégation de signature) devra étre insérée en annexe. De plus, dans ce cas, les coordonnées de la
personne mandataire (nom, prénom, fonction) et la mention P/O devront également étre indiquées a coté de la signature.

Exemple pour un organisme privé : devront apparaitre sur la déclaration sur ’honneur - M. Yann XX - Président + P/O Mme Annie YY - Directrice (tampon de
I’organisme candidat et du signataire le cas échéant a apposer a c6té de la signature).
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Guide d’aide a la complétion de saisie budgétaire pour les projets de mobilité de courte durée (KA122)

Dans cette partie, il est possible d’ajouter des annexes, au maximum 6 annexes seront acceptées.

XI.

AUCUN ENVOI PAPIER NE SERA ACCEPTE PAR L’AGENCE NATIONALE.

Soumission de votre candidature

Une check-list mentionne tous les points a respecter avant de soumettre. Veuillez les vérifier et les cocher.
Lorsque toutes les parties du formulaire de candidature ont été correctement complétées et que toutes les sections ont une coche verte, votre formulaire est

désormais prét a étre soumis.

| Erasmus+ et le Corps Européen de Solidarité

TestNCU

Menu principal

& UDjecHTs au projer

' Activités

mENODRE A

mme : Erasmus+ - Appel

Form ID: KA122-VET-B2D32680

Formulaire de candidature @

dat : Agence Erasmus France (E10287555 - FR]
Appel : 2024

R PDF @ Telécharger les trg

)
- Session : Session 1 - Type d'action * Projets de mobilité de courte durée pour les apprenants et le personnel dans Fenseignement et la formation professionnels (KA122-VET)

@ A

<

+ Liste de contrle €@

wolre al'Agence nafionale, veuillez vous assurer que -

mplit les critéres d'éligibilte énumérés dans le formulaire de demande de subvention. Guide du programme. 2
e champs perlinents du formulaire de candidature ont §16 remplis

Javez choisi la bonne Agence nationale du pays dans lequel vetre organisme est établi. Actuclliement, I'Agence nationale sélectionnée est: FRD1 - Agence Erasmus+ France / Educy)

ents prouvant le statut kegal du candidat doivent étre le sysiéme o des iei - Systs des 2 (pour pius o

# Soutien a l'nclusion

& Colts

pour les candidats’).
Joriginal et paternité du projet

fime que cefte candidature confient un contenu anginal rédigé par Forganisme candidat.

firme qu'aucune aufre organisalion ou personne exdérieure & Forganisme candidat n'a é1é rémunérée ou indemnisée de quelque maniére que ce soil pour la rédaction de Ia candid

10N DES DONNEES PERSONNELLES

nofre déclaration de confidentialité pour comprendre I maniére dont nous fraitons ef protégeons les i suivantes vos donné =

Elle:
® Mobilité d'apprentissage &... ()] -
ou
il # Cours et formations )
— Vou
e v Budget ® 4
;| Les doc
% O Erair e ©
® Voyage @
! Conteny
# Soutien individuel )
i Je o
# Soutien linguistique )l
 Frais de cours 0 bt
® Visites préparatoires =) PROTE(

Pour le soumettre, vous devez
cliquer sur le bouton « Soumettre »
(fleche rouge)

Une fois soumise, un courriel est
automatiquement envoyé a
I’adresse mail de la personne de
contact et du représentant légal
émanant de EU CORPORATE
NOTIFICATION SYSTEM <EU-
CORPORATE-NOTIFICATION-
SYSTEM@ec.europa.eu. N'oubliez
pas de vérifier dans vos spam ou
courriers indésirables.
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Guide d’aide a la complétion de saisie budgétaire pour les projets de mobilité de courte durée (KA122)

Submission successful

Un message pop-up s'affiche, confirmant la
SoumiSSion. C“quez Sur « OK ». Your application has been successfully submitted.

Form 1D

Submission |D: 13378417

Veuillez conserver une version PDF de votre
candidature soumise.

Submission date (Brussels, Belgium time): 23/02/2022 11:51:09

Une fois soumise, pour retrouver votre candidature, vous devez aller dans les rubriques « Application » puis « My Applications ». Vous trouverez votre candidature
soumise : SUBMITTED (en vert). Ceci peut prendre quelques minutes.

O You gre currently not using
any active filter

Form D :
: Applcant; e
Quick filter ':rpe | 51 days left | SUBMITTED I
te: ——— Submitte
Search 9 Programme : Erasmus+ - Call : t- Round : Round 1 - Action type : Short-term projects for mobility of learners and staff in vocational education and training (KA122-V submitied

ET)
o .

Vous devez impérativement respecter la date limite de dépot fixée au 19/02/2025 a midi, heure de Bruxelles. Aucun délai
supplémentaire ne sera autorisé.

Attention : si vous créez et soumettez une nouvelle candidature, seule la candidature soumise en dernier dans les délais sera prise en compte.

Xll. Probleme de soumission

Sila soumission en ligne s’avere impossible en raison d’un probleme informatique non lié a votre connexion ou votre ordinateur, le candidat peut, mais uniquement
en dernier recours, envoyer un mail a I’Agence Nationale (a I'adresse suivante : Helene.Marache@agence-erasmus.fr) AVANT que le délai imparti ne soit dépassé,
donc avant 12h (heure de Bruxelles) le 19/02/25.

Dans le mail, veuillez impérativement indiquer le n° de votre candidature ex : KA122-XXX-XXX accompagné obligatoirement d’une capture d’écran de I’'ensemble
de votre candidature montrant la partie Historique (tentative de soumission) et le message d’erreur. L’Agence Nationale analysera votre formulaire et vous donnera
des instructions a suivre. Si les conditions ne sont pas respectées, nous ne pourrons répondre a votre demande.

Agence Erasmus+ France / Education Formation 2

9, rue des Gamins — CS 71965 ’EﬁT&SMUS*’ B8] union europeEnNE
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Guide d’aide a la complétion de saisie budgétaire pour les projets de mobilité de courte durée (KA122)

Veuillez noter que la non complétion de toutes les parties (présence de croix rouge) dans le formulaire, ou une mauvaise connexion internet, ou aucune
tentative de soumission dans les temps reglementaires, ou le non-respect du délai ne constituent pas un probléeme informatique.

Xlll. Réaccéder a sa candidature

Si vous souhaitez réaccéder a votre candidature, reconnectez-vous impérativement avec I’adresse mail ayant ouvert la candidature.
Cliquez sur « Candidatures / Applications » puis sur « Mes candidatures / My Applications » (cf. cadre rose ci-dessous). Sélectionnez « Erasmus+ » dans la

rubrique programmes, puis appels « 2025 », sessions « Tous » (cf. ).
Votre candidature apparait (cf. ), cliquez sur le FORM ID (numéro de candidature dans le cadre vert) pour entrer dans votre candidature.
Commiz=ion| Erasmus+ et le Corps Européen de Solidarité A User FRoR 0

HOME . N
& Mes candidatures

i ORGANISATIONS v

14 OPPORTUNITIES o Chercher et filtrer ¢ Résultats de la recherche ‘ Derniere mise 4 jour ~ | A~ ‘ E
1 results found

y Tous Erasmus+
APPLICATIONS ~ Critéres sé é

Réinitialiser tout

Ve N (oos T (- Ve ~
(Erasmus+ () (2025 () (Toutes les sessions ) (Enseignement et formation professionnels () )

QO My Applications [ Corps européen de solidarité ‘

O My Contacts Form ID : KA122-VET-9E905F6E
QO Al Applications APESIS Candidat - Agence Erasmus France (E102875655 - France)

Titre : Test ABI (O e a0 3 h
@ ASSESSMENTS v 2021 2022 FIOgIaIinG | C1asiiusT - APSI | ZULu - SuSSIuI . asasIui | - Iype SRANSIES IS Non soumis ((Progression: 33 % )

d'action - Projets de mobilité de courte durée pour les apprenants et le

personnel de I'enseignement et la formation professionnels(KA122-
{3 ASSESSMENT (OEET) v 2023 2024 2025 VET)
v
@& PROJECT MANAGEMENT v Sessions
. Items per page: ‘ 10 v ‘ W 1 » H
S | - [nEla] -
[ NATIONAL AGENCIES v Actions clés
il DASHBOARDS 7 Actions clés v
@ SUPPORT v Secteurs

[ Enseignement scolaire

Il RESOURCES M [l Education des adultes

WA __Encaionemant et formation nro
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Guide d’aide a la complétion de saisie budgétaire pour les projets de mobilité de courte durée (KA122)

XIV. FAQ

1. Jai commencé ma candidature, et lorsque je me reconnecte a la plateforme, je ne trouve plus ma candidature.

Pour retrouver votre candidature, vous devez vous connecter avec I'adresse mail et le mot de passe que vous avez utilisés lors de la complétion.
Puis, vous devez cliquer sur les rubriques « Application » puis « My applications ». Vous trouverez votre candidature ouverte « » non soumise (en orange).

European |
Commission

My Applications ®

Erasmus+ and European
Solidarity Corps Search and filter < | Soarch results © customise
2 items found SortBy ¢ 3t

Selected criteriar [~ N onae @ N ™
- Delet ( All programmes )[ 202 ) All Rounds
s Reset Al \Alprog AN AN J a
ORGANISATIONS
© You are currently not using
OPPORTUNITIES any active filter
FoomiD: _____

3 Applicant :
APPLICATIONS S jrle Test | W . Actions
He - — Draft

search @ Programme : Erasmus+ - Call : | - Round : Round 1 - Action type : Short-term projects for mobility of learners and staff in vocational education and training (Ka122-v

My Applications n ET)

HOME Active filter @

i
€

2. Jeviens de soumettre ma candidature, mais je souhaiterais y apporter des modifications.

Vous pouvez retravailler sur votre candidature aprés I'avoir soumise UNIQUEMENT SI la date limite de dépot n’est pas dépassée.
Pour cela, vous devez cliquer sur les rubriques « Application » puis « My applications » et enfin cliquez sur le bouton « Actions » et « REOPEN ». N’oubliez pas de
la resoumettre par la suite avant la date limite de dép6t.

N Selected criteria B 2022 ©)
. Delete Soectel (anprogrammes @ )(2022 @ )(AllRounds @) B =
ORGANISATIONS -
© Youare currently not using
ST any active filter
FormID :
) Applicant
APPLICATIONS Quick filter Applicant
Search @ Frogramme . Erasmus+ - Call. 2022 - Round - Round 1 - Action fype . Short-term projects for mability of learners and staff in vocational education and training (KA122-V ) Ly
My Applications ET) Preview
~
a F—
My Contacts
HXOgEmzES Submission History

]
" Sharing

- = |
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